MANUAL FOR DOMARE TILL CLEVERSERVICE — ELEKTRONISKA DOMARKVITTON

Foreningen &vergar till elektroniska domarkvitton for att forenkla administrationen och minska pa
pappersarbetet runt domarkvitton och utbetalningar. Detta dr en kort manual for de domare som
anvander systemet.

Logga in pa ditt konto pa cleverservice.se fran mobil/surfplatta eller dator. Har kan ni justera era
kontaktuppgifter och fa en samlad dversikt Gver matcher som skall ddmas, har godkints samt era
utbetalningar.

Tilldelning av matcher

Cleverservice ar kopplat till TSM vilket gor att matcherna tillsatts darifran. For traningsmatcher sker
tilldelning manuellt av lagledare / domaransvarig. Oavsett metod sa far ni e-post om att ni tilidelats
en match.

Skulle det bli andringar sa dr det valdigt viktigt att ratt domare dr angiven for att ritt ersdttning skall
kunna betalas ut. Det dr darfor extra viktigt att ta kontakt med lagledningen for det laget man skall
ddma innan match.

I samband med match

Ansvarig for att godkdnna matchen skall sdka upp er for att gora klart kvittot innan ni lamnar ishallen.
Lagledaren har fatt instruktioner pd hur det gar till och det skots via dennes telefon och inloggning. |
korthet:

A cleverssrvice.se

1. Hitta ratt match och tryck pa redigera
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2. Forvarje domare ar arvode forifyllt. Det skall kompletteras 3 PR T e
med reseersdttning. Denna dr 30 kr / mil fér resa med egen = Cleverservice
bil. Resvagen avrundas till hela mil. Det ar er uppgift att veta -
hur Iangt ni har 3kt och ange ratt belopp. Om ni dubbelddmer 210,00 b

utbetalas bara en resersdttning. Trabcamente

Ruseersatnng. anges | kr

kr

kr
3. Om nirest kollektivt skall ni klicka i rutan fér komplettering. [ 5
Det innebdr att ni skall fotografera och ladda upp 1
buss/tagkvittot pa den aktuelia matchen. Det g6r ni via Er remplenenrer
inloggning pa Cleverservice. Inga papperskvitton - d e 0

4. NAar ni dr dverrens om summorna, tryck pa Spara. Ni far nu ett
mail om att en match godkants och snart kommer betalas ut.

W S

Visa dndringar

[ G I



